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Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Fachkraft für
Vereinsverwaltung / Buchhaltung / Fördermittelmanagement

Berlin, den 15.03.21

Dir passiert nicht genug beim Klimaschutz? Du bist begeistert von Solar- und 

Windenergieanlagen in Bürger*innenhand? Du willst einen sinnvollen Beitrag für unsere 

Zukunft leisten? Dann bist du bei uns richtig! Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine Fachkraft für Vereinsverwaltung / Buchhaltung / Fördermittelmanagement (75%, 

unbefristet).

Das Bündnis Bürgerenergie ist Vordenker der dezentralen Energiewende in Bürgerhand. 

Es unterstützt die Vernetzung der Akteure in den Regionen und engagiert sich öffentlich 

für eine Kultur der Bürgerenergie. Das Bündnis vermittelt Bürgerenergie-Akteuren Wissen 

und Qualifikationen, damit sie mit innovativen Ideen die dezentrale Energiewende weiter 

aktiv mitgestalten. Das Bündnis setzt sich zudem für politische Rahmenbedingungen ein, 

die eine dezentrale Bürgerenergiewende fördern.

Deine Aufgaben

 Mitgliederverwaltung, -betreuung und -akquise

 Geschäftsstellenmanagement (Verträge, Post, Telefon, IT)

 Buchhaltung und Personalbuchhaltung in Absprache mit unseren Dienstleistern

 Haushaltsplanung gemeinsam mit dem Vorstand

 Fördermittelmanagement (Unterstützung bei Anträgen, 

Projektmittelabrechnung, Controlling)

 Unterstützung bei der Organisation von Veranstaltungen und Kampagnen

Dein Profil

 Interesse am und Engagement für das Thema Bürgerenergie

 Ausbildung oder Hochschulabschluss in passender Fachrichtung

 Mindestens ein Jahr Berufserfahrung in vergleichbarer Tätigkeit

 Organisationstalent

 Sichere Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen sowie idealerweise von Content 

Management Systemen (Typo3, CiviCRM)

 Strukturierte, ergebnisorientierte und selbständige Arbeitsweise, Belastbarkeit



Was dich erwartet

 Mitwirkung an der Zukunft der Bürgerenergie

 Eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem Team von Bürgerenergie-

Expert*innen

 Neue Denkanstöße, kreative Ideen und faszinierende Innovationen für 

nachhaltige Energiekonzepte

 Flache Hierarchien und eigenverantwortliches Arbeiten mit individueller 

Betreuung

Wir freuen uns auf deine Bewerbung inkl. Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnissen, 

Referenzen, Gehaltsvorstellung und frühestmöglichem Arbeitsbeginn (bitte in einer 

einzigen PDF-Datei) an info@buendnis-buergerenergie.de. Für evtl. Rückfragen stehen wir

gerne zur Verfügung.

mailto:info@buendnis-buergerenergie.de

